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MAGDALENA ODROBINA
DYREKTOR
SRODOWISKOWEGO DOMU
SAMOPOMOCY

UL. SIKORSKIEGO 134
44-117 GLIWICE

W odpowiedzi na pismo prosze powolac sie na nrsprawy: KAW.1711.4,.1.2017

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

dotyczace kontroli przeprowadzonej w dniach od 7 lipca 2017 r. do
21 lipca 2017 r., od 8 sierpnia 2017 r. do 11 sierpnia 2017 r., od
7 wrzesnia 2017 r. do 29 wrzeénia 2017 r. w Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Gliwicach, przy ulicy Sikorskiege 134 przez
pracownikdw wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu
Miejskiego w Gliwicach.

Przedstawiony ponizej opis wynikéw kontroli oparto na ustaleniach
dokonanych w toku przeprowadzonej kontroll i opisanych w protokole
kontroli podpisanym w dniu 13 listopada 2017 r.

W okresie objetym kontrolg na stanowisku dyrektora jednostki
zatrudniona byla pani Magdalena Odrobina.

PRZEDMIOT KONTROLI

Realizacja wybranych zadan statutowych. Prowadzenie rachunkowosci,
w tym ewidencja i inwentaryzacja srodkow trwalych. Zgodnosc
gospodarowania finansami z przepisami ustawy o finansach
publicznych.

ZAKRES KONTROLI
Kontrola obejmowala lata 2015 - 2017.
Kontrolg objeto:
- zgodnaosc dzialania z rozporzadzeniem w sprawie érodowiskowych
Domow Samopomeocy oraz zarzgadzeniem PM-4242/17,
- ewidencje majatkowe oraz inwentaryzacje,
- dochody na laczng kwote 4,775,80 zf,
- wydatki budzetowe na lgcznag kwotg 191.276,41 zi.

OCENA OBSZARU OBJETEGO KONTROLA

W zakresie objetym kontrolg, poza wyjatkami opisanymi w dalsze]j
czesci wystapienia, jednostka przestrzegala obowigzujgacych przepisow
i procedur, zapewnila wiarygodnos¢ sprawozdan budzetowych

i finansowych oraz ochrong zasobéw poprzez nadzdr nad uzytkowanym
mieniem.




WNIOSKI I ZALECENIA.

W zakresie sprawnosci organizacyinei

1.

Zatrudnienie dwoch o0séb na stanowiskach nieprzewidzianych w  strukturze
organizacyjnej jednostki.

Zalecenie nr 1
Zapewnic zgodnosc zatrudnienia ze strukturg organizacyjng.

W zakresie przestrzegania przepisow | procedur
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10.

. Naruszenie zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci w:

a) art. 24 ust. 2 - poprzez przypadki dokonania zapisow w ewidencji ksiegowej
niezgodnie ze stanem faktycznym, tj.:
. zaewidencjonowanie naleznosci za pobyt w jednostce w wysokodci
innej niz wynika to z wydanej decyzji,
bledne ksiegowanie wyplacanych ryczaltow samochodowych,
by art, 73 ust. 1 - poprzez przypadki niezgodnege ze stanem faktycznym
opisywania segregatorow zawierajgcych dokumenty ksiegowe.

. Naruszenie zasad okreslonych w art. 3 ustawy o szczegoélnych zasadach rozliczen

podatku od towarow i uslug poprzez wystawienie szesciu not korygujacych niezgodnie
z art, 106k ust. 2 ustawy o podatku od towarow i uslug, tj. bez ich akceptacji przez
wystawcow blednie wystawionych faktur,

. Naruszenie zasad okreslonych w § 17 pkt. 1 ppkt. 3 rozporzadzenia w sprawie

sprawoczdawczosci budzetowej oraz zarzgdzeniv PM-93/15 poprzez przekazanie
sprawozdania Rb-285 do Urzedu Miejskiego, dwa dni po wymaganym terminie.

. Naruszenie zasad okreslonych w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie

wynagradzania pracownikéw samorzadowych poprzez wskazanie blednej kategorii
Zaszeregowania w umowie o prace dla pracownika na stanowisku starszego instruktora
terapii zajeciowej.

. Naruszenie zasad okreslonych w zarzadzeniu PM-4242/17 poprzez realizacje

tygodniowego planu » pracy w ksztalcie odmiennym niz zostat ustalony ww.
zarzadzeniem,

. Naruszenie zasad okreslonych w pkt. 1 ppkt. 2b polecenia stuzbowego Prezydenta

Miasta nr 5/14 poprzez trzy przypadki braku umieszczania na dowodach ksiegowych
dat dokonania kontroli formalno - rachunkowej oraz dat zatwierdzenia do wyplaty.

Naruszenie zasad okreslonych w zarzadzeniu organizacyjnym nr 55/10 Prezydenta
Miasta z uwagi na brak w 5 umowach wymaganych ww. zarzgdzeniem zapisow
okreslajacych wysokosc wynagrodzenia.

Maruszenie zasad okreslonych w zarzadzeniu organizacyinym nr 70/08 Prezydenta
Miasta z uwagi na brak w 5 umowach wymaganych zapisow dotyczacych zasad
udzielania zgody na obrot wierzytelnosciami.

MNaruszenie zasad okreslonych w § 2.5 umowy nr KD/2120/5/1/2016 z dnia

24.08.2016 r. poprzez dwa przypadki ziozenia cswiadczen o uzytkowaniu samochodu
prywatnego do celow sluzbowych po wymaganym terminie.
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11. Niestosowanie zasad opisanych w procedurze kantroli finansowej poprzez przypadek
braku potwierdzenia przez glownego ksiegowego kontroli formalno - rachunkowej na
dokumencie wniosek o zaliczke.

Zalecenie nr 2-11

Zapewni¢ przestrzeganie obowigzujacych przepisow procedur | umow.
Wystgpic o akceptacje not korygowanych od wystawcow  blednie
wystawionych  faktur, Skorygowad stawke zaszeregowania — starszego
instruktora terapii zajeciowej. Rozwazyc celowosc ustanawiania tygodniowego
rozkladu zajec w trybie zarzgdzen Prezydenta Miasta,

W zakresie wiarygodnaosci sprawozdan

12. Bledne wskazanie kwoty wydatkow poniesionych na funkcjonowanie jednostki
w sprawozdaniu z dziatalnosci domu za 2016 r.

Zalecenie nr 12
W sprawozdaniach 2z dzialalnosci jednostki wskazywad fakiyczne kwoty
wydatkow poniesione na jej funkcjonowanie w dany roku.

Od oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przysiuguje prawo zgloszenia
pisemnego odwolania, w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania wystapienia
pokontrolnego.

Sprawozdanie o podjetych dzialaniach w celu realizacji zalecen pokontrolnych nalezy

przediozy¢ do wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miejskiego w Gliwicach,
w terminie 30 dni od daty otrzymania ninigjszego wystgpienia.

Z up. Prezydenta Miasla
Sekretarz Miasta

A c]rzej Karasifiski



